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แผนการตรวจสอบ (Audit Plan) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลต าบลแม่อาย 
 

1.หลักการและเหตุผล 
  ด้วยพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ  พ.ศ. 2561 มาตรา 79 ก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
  หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลต าบลแม่อาย เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้นโดยมีภารกิจงาน
ตรวจสอบภายใน เพ่ือให้สร้างความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการด าเนินงาน และเกิด
ความคุ้มค่าของการใช้จ่ายงบประมาณ รวมทั้งความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน และการปฏิบัติ
ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบายที่ก าหนด ช่วยให้การปฏิบัติงานของ
เทศบาลต าบลแม่อายเป็นไปในทิศทางที่ดี และสามารถบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายการปฏิบัติราชการ
ตามที่หน่วยงานได้ก าหนดไว้ โดยใช้หลักจริยธรรม มาตรฐานจรรยาบรรณวิชาชีพการปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายใน เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประกอบด้วย งานให้ความเชื่อมั่น (Assurance 
Services) และงานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services) 
  การตรวจสอบภายใน จึงเป็นปัจจัยส าคัญที่จะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจของ    
เทศบาลต าบลแม่อาย ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยง    
จากการด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายอาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วน 
ประกอบส าคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอน ถูกต้อง         
ตามระเบียบกฎหมาย ที่ก าหนด โดยผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบมาใช้เป็นส่วนหนึ่งของกระบวน 
การบริหารเพ่ือให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน 
วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขต แนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบ
ภายในที่ชัดเจน ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจน
กฎหมายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จะท าให้การปฏิบัติงานของเทศบาลต าบลแม่อายเป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ  
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน เป็นไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงิน 
การคลังภาครัฐ พ. ศ. 2561 และตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติ  
การตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2564 
ตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลแม่อาย จึงได้จัดท าแผนการตรวจสอบประจ าปี (audit plan) ประจ าปี
งบประมาณ พ. ศ. 2568 เพ่ือก าหนดทิศทางการตรวจสอบ วัตถุประสงค์การตรวจสอบ เรื่องที่ตรวจสอบ 
เป้าหมายการตรวจสอบ การบริหารทรัพยากรบุคคล และเวลาให้เหมาะสม 
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2. วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 
 2.1 ให้ตอบว่าการบริหารงานและการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล   
และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายของเทศบาลต าบลแม่อาย 
 2.2 เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของหน่วยรับรองว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือ
สั่งการ และนโยบายที่ก าหนด 
 2.3 เพ่ือให้ทราบว่าข้อมูลการเงิน การบัญชี การบริหารพัสดุ และรายงานทางการเงินต่าง  ๆ            
มีความถูกต้อง ครบถ้วน เชื่อถือได้ และทันเวลา 
 2.4 เพ่ือให้ทราบว่าหน่วยรับตรวจมีการวางระบบควบคุมภายใน และการประเมินระบบการควบคุม
ภายในครอบคลุมทุกภารกิจงาน เพียงพอ เหมาะสม ตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
 2.5 เพ่ือให้ทราบว่ามีการบริหารจัดการความเสี่ยงตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
 2.6 เพ่ือให้บริการค าปรึกษาแนะน า เพ่ือสร้างคุณค่า และเสนอแนวทางปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงาน
ของหน่วยรับตรวจให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 2.7 เพ่ือให้ผู้บริหารและผู้บังคับบัญชาได้รับทราบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และสามารถแก้ไข
ได้อย่างรวดเร็ว และทันเหตุการณ์ 
 

3. ขอบเขตการตรวจสอบ 
 3.1 ขอบเขตการตรวจสอบ 
 3.1.1 งานบริการให้ความเชื่อมั่น (Assurance Services) 

1. การตรวจสอบการเงิน ( financial  audit) เป็นการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
และความเชื่อถือได้ของข้อมูลการเงิน และรายงานการเงิน การตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรฐานการบัญชี 
นโยบายบัญชี กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ประกาศที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการประเมินความเสี่ยง 
ระบบการควบคุมภายใน ความเป็นไปได้ที่จะเกิดข้อผิดพลาดและการทุจริตด้านการเงินและบัญชี 

2. การตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎระเบียบ (compliance audit) เป็นการตรวจสอบ
การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ ประกาศ มติคณะรัฐมนตรี รวมถึงมาตรฐานแนวปฏิบัติ 
และนโยบายที่ก าหนดไว้ 

3. การตรวจสอบการด าเนินงาน (Performance audit) เป็นการตรวจสอบความ
ประหยัด ความประสิทธิผล ความมีประสิทธิภาพ และความคุ้มค่าของกิจกรรมที่ตรวจสอบ 

4. การตรวจสอบอ่ืน ๆ เช่น การตรวจสอบระบบงานสารสนเทศเทศบาลต าบลแม่อาย 
การตรวจสอบการบริหาร และการตรวจสอบพิเศษ ( ตามท่ีได้รับมอบหมายเป็นกรณีพิเศษ) 
 3.1.2 งานบริการให้ค าปรึกษา (Consulting Services) เป็นการบริการให้ค าปรึกษา แนะน า 
และบริการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งลักษณะงานและขอบเขตของงานจะเป็นไปตามข้อตกลงที่ท าขึ้นร่วมกับ
ผู้รับบริการโดยมีจุดประสงค์เพ่ือเพ่ิมคุณค่าให้กับหน่วยงานของรัฐ และปรับปรุงกระบวนการก ากับดูแล การ
บริหารความเสี่ยงและการควบคุมของเทศบาลต าบลแม่อายให้ดีขึ้น 
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3.2 หน่วยรับตรวจ 
หน่วยรับตรวจ  จ านวน 5 หน่วยงาน ประกอบด้วย 

1. ส านักปลัดเทศบาล 
2. กองคลัง 
3. กองช่าง 
4. กองการศึกษา 
5. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

3.3 เรื่องท่ีตรวจสอบ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ด าเนินการตรวจสอบหน่วยรับตรวจ จ านวน 5 หน่วยรับตรวจ

ประกอบด้วย 

1. ส านักปลัด 
   - การสนับสนุนและช่วยเหลือเบี้ยยังชีพ 
   - การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
   - การโอนงบประมาณ / การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
   - การใช้และรักษารถส่วนกลาง 
   - การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ  

2. กองคลัง 
 2.1 งานการเงิน 

    - ฎีกาเบิกจ่ายเงินและเอกสารประกอบ 
    - รายงานการจัดท าเช็ค 
   2.2 งานการบัญชี 
    - การจัดท าบัญชีและรายงานการเงิน 
   2.3 งานจัดเก็บรายได้ 
    - การรับเงินและน าส่งเงิน 
    - รายงานการใช้ใบเสร็จ 
   2.4 งานพัสดุและทรัพย์สิน 
    - การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
    - หลักประกันสัญญา 
    - การจัดซื้อจัดจ้าง 
    - บัญชีรับ – จ่ายวัสดุ  ทะเบียนครุภัณฑ์     
  3. กองช่าง 
   - การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร 
   - การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน  
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  4. กองการศึกษา 
   - การบริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการน าเงินรายได้ของสถานศึกษาไปจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
   - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการแข่งขันกีฬา 
   - การติดตามรายงานผลการด าเนินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 

5. กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
- ตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
- ตรวจสอบการจัดเก็บค่าธรรมเนียมต่างๆ ตาม พรบ. สาธารณสุขฯ 

   - บัญชีรับ – จ่ายวัสดุ  ทะเบียนครุภัณฑ์ 
 

4. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
 4.1 หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายในเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว ด าเนินการส าเนาแจ้งเวียนให้แต่ละส านัก/กอง ทราบ และเผยแพร่
ลงบนเว็บไซต์ของเทศบาลต าบลแม่อาย 

4.2 หน่วยตรวจสอบภายในจะแจ้งผู้รับตรวจ โดยจะประสานกับหน่วยรับตรวจ 5 หน่วยงาน คือ 
ส านักปลัดเทศบาล กองคลัง กองช่าง กองการศึกษา และกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม รวมทั้งผู้ที่มีหน้าที่
รับผิดชอบงานหรือกิจกรรมที่จะตรวจสอบให้ทราบก่อนล่วงหน้า 
 4.3 หน่วยตรวจสอบภายใน จะใช้เทคนิคการตรวจสอบ (Audit Technique) ในแต่ละกรณีซึ่งในการ
ตรวจสอบจะใช้เทคนิคการตรวจสอบให้เหมาะสมกับเรื่องที่จะตรวจสอบในแต่ละกรณี เพ่ือให้ได้มาซึ่งหลักฐาน
ที่เพียงพอที่ผู้ตรวจสอบภายในจะเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะไว้ในรายงานผลการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  (1) การสุ่มตัวอย่าง 
  (2) การตรวจนับ 
  (3) การตรวจสอบเอกสารใบส าคัญ 
  (4) การค านวณ 
  (5) การตรวจสอบการผ่านรายการ 

(6) การตรวจสอบบัญชีย่อยและทะเบียน 
(7) การตรวจหารายการผิดปกติ 
(8) การตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล 
(9) การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
(10) การสอบถาม 
(11) การสังเกตการณ์ 
(12) การตรวจทาน 
(13) การประเมินผล 
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(14) การตรวจสอบตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
(15) การยืนยันยอด 
(16) การติดตามรายการ 

4.4 หน่วยตรวจสอบภายในจัดท าและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อนายกเทศมนตรีต าบลแม่อาย
ภายในเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุกสองเดือนนับจากวันที่ด าเนินการตรวจสอบแล้วเสร็จตามแผน กรณี
เรื่องท่ีตรวจพบเป็นเรื่องท่ีมีผลเสียหายต่อทางราชการให้รายงานผลการตรวจสอบทันที 

4.5 ติดตามผลการตรวจสอบ เพ่ือจัดให้มีการปรับปรุงแก้ไขและเป็นข้อมูลในการวางแผนการ
ตรวจสอบครั้งต่อไป 

 

5. ระยะเวลาของการด าเนินการตรวจสอบ 
เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2567  และสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2568 
 

6. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
6.1 อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
6.2 จัดเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกับการด าเนินงาน รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 

สมบูรณ์ พร้อมที่จะตรวจสอบได้ 
6.3 จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายใน

ตรวจสอบได ้
6.4 จัดให้มีระบบเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน 
6.5 ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน 
6.6 ปฏิบัติตามข้อทักท้องและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน เรื่องต่าง ๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่น  

สั่งให้ปฏิบัติ 
กรณีเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการใดจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ตาม

วรรคหนึ่งให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 
 

7.  ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา  ต าแหน่งนักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ   หัวหน้าหน่วย

ตรวจสอบภายใน  
 

8. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการเบิกจ่ายตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2568 
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9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
เทศบาลต าบลแม่อาย มีการบริหารจัดการที่ดี โปร่งใสสามารถตรวจสอบได้ โดยมีระบบข้อมูล           

ที่เชื่อถือได้มีการป้องกันและรักษาทรัพย์สินที่ดี รวมทั้งการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับอย่างถูกต้อง          
ซึ่งส่งผลให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 

 

                 ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
                                                      (นางสาวชีวรรณ  วงค์สา) 

   นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
         หัวหน้าหน่วยตรวจสอบภายใน 

 
 
 

           ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
                                                      (นางสาวสายทอง  ต๊ะวิชัย) 
                                               รองปลัดเทศบาล  รักษาราชการแทน 

  ปลัดเทศบาลต าบลแม่อาย 
 
 
 
 

       ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ  
                                                         (นายพิรุณ  ธงชัยสุวรรณ) 
               นายกเทศมนตรีต าบลแม่อาย 

 

 

 



 
รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๖8 

      หน่วยรับตรวจ        กิจกรรมที่จะตรวจ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

จ านวนคนวัน ผู้รับผิดชอบ 

 
ส านักปลัด 

 
๑.  การสนับสนุนและช่วยเหลือเบี้ยยังชีพ 
2.  การใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
3.  การควบคุมการปิดสมุดค าสั่ง / ประกาศ 
4.  การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
5.  การให้ค าแนะน าและปรึกษา 
6. การติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 

 
2 ครั้ง / ปี 

 
ธันวาคม  2567 
กรกฎาคม  2568 

 
๑ / 3๐ 

 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา 

 
กองคลัง 

 
1.  งานการเงิน 
2.  งานการบัญชี 
3. งานจัดเก็บรายได้ 
4. งานพัสดุและทรัพย์สิน 
5. การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
6. การให้ค าแนะน าและปรึกษา 
7. การติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 

 
2 ครั้ง / ปี 

 
 

 
มีนาคม  2568 
สิงหาคม 2568 

 

 
๑ / 30 

 
 
 

 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา 

 

                                                                      ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ 

(นางสาวชีวรรณ  วงค์สา) 
นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
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หน่วยรับตรวจ กิจกรรมที่จะตรวจ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

จ านวนคน
วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 
กองช่าง 

 
1.  การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
2.  การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 
3.  การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
4.  การให้ค าแนะน าและปรึกษา 
5. การติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 

 
1 ครั้ง / ปี 

 
กุมภาพันธ์  ๒๕๖8 

 
๑ / 3๐ 

 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา 

 
กองการศึกษาฯ   

 
1.  การติดตามเรื่องการบริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
2.  การติดตามรายงานผลการด าเนินโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุน 
2.  การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการแข่งขันกีฬา 
2.  การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
3.  การให้ค าแนะน าและปรึกษา 
4. การติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 
 
 

 
1 ครั้ง / ปี 

 
มิถุนายน ๒๕๖8 

 

 
๑ / 30 

 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา 

                                                        

                                                                     ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ 

(นางสาวชีวรรณ  วงค์สา) 
นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
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หน่วยรับตรวจ กิจกรรมที่จะตรวจ 
ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

จ านวนคน
วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

 
กองสาธารณสุข   
และสิ่งแวดล้อม   

 
1. การตรวจสอบเอกสารการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 
2. การตรวจสอบเกี่ยวกับการร้องเรียน - ร้องทุกข ์
3. การตรวจสอบการจัดเก็บค่าธรรมเนียมต่างๆ ตาม พรบ. 

สาธารณสุขฯ 
4. การเบิกจ่าย – พัสดุ ครุภัณฑ ์
2.  การควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยง 
3.  การให้ค าแนะน าและปรึกษา 
4.  การติดตามผลการปฏิบัติงาน 

 
 

 
2 ครั้ง / ปี 

 
มกราคม 2568 

พฤษภาคม ๒๕๖8 
 

 
๑ / 30 

 
นางสาวชีวรรณ  วงค์สา 

                                                       

 

             ผู้จัดท าแผนตรวจสอบ 

(นางสาวชีวรรณ  วงค์สา) 
 นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ



 
 


